Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E dla Podlaskiego - Polska Unie Europejska

Podlaskie

Podlaska Fundacja Rozwoju Regionalnego

Regulamin powierzania grantow
w ramach projektu ,,Bon na cyfryzacje”

Granty sg powierzane przez Podlaskg Fundacje Rozwoju Regionalnego (PFRR) z siedzibg

w Biatymstoku przy ul. Starobojarskiej 15, na podstawie Umowy nr FEPD.01.02-1Z.00-
0002/23-00 o dofinansowanie Projektu grantowego pt. ,Bon na cyfryzacje”, zawartej w dniu
05.01.2024 r. z Wojewddztwem Podlaskim w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Podlaskiego 2021-2027, Priorytet | Badania i innowacje, Dziatanie 1.2 Rozwaj przez
cyfryzacje, Typ: Wdrazanie technologii cyfrowych w MSP — bon na cyfryzacje (projekt
grantowy).

Biatystok, sierpien 2023 r.
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1)

1.1.

1.2.

Kto moze ubiegac sie o grant?

O powierzenie grantu mogg ubiegad sie mikro przedsiebiorcy, mali przedsiebiorcy lub
Sredni przedsiebiorcy, majacy siedzibe wedtug KRS lub prowadzacy dziatalnos¢
gospodarczg wedtug CEIDG w granicach administracyjnych wojewddztwa podlaskiego
od co najmniej 12 miesiecy przed terminem naboru wnioskdéw o powierzenie grantu w
| rundzie, zgodnie z informacjg ujawniong w aktualnym rejestrze przedsiebiorcow,
ktorzy tacznie spetniajg nizej wymienione warunki:

1) na dzien ztozenia wniosku zatrudniajg pracownikéw na podstawie umowy o prace,
W wymiarze co najmniej 1 etatu,

2) na ostatni dzien roku poprzedzajacy rok, w ktérym sktadany jest wniosek o
powierzenie grantu zatrudniali pracownikdéw na podstawie umowy o prace, w
wymiarze co najmniej 1 etatu.

Warunek posiadania siedziby lub prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej w granicach
administracyjnych wojewddztwa podlaskiego nie bedzie spetniony w przypadku
prowadzenia dziatalnosci/lokalizacji siedziby lub oddziatu w tzw. , wirtualnym biurze”
(tj. ustugi outsourcingu obstugi biurowej, bez koniecznosci fizycznej obecnosci
przedsiebiorstwa w danym miejscu).

Przez mikro-, matego- lub $redniego przedsiebiorce nalezy rozumiec¢ przedsiebiorce,
o ktéorym mowa w Zatgczniku | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UEnr L 187 z
26.06.2014 r. z pdzn. zm.).

Do wsparcia nie kwalifikuje sie przedsiebiorca, ktory podlega wykluczeniu z ubiegania
sie o dofinansowanie i wobec niego zostat orzeczony zakaz dostepu do srodkow
funduszy europejskich na podstawie:

art. 211 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych

(Dz. U. 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.);

art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2023 r.
poz. 1270 z péin. zm.);

art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2021 r., poz.1745),

art. 9 ust. 1 pkt 2a) ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. 2023 r. poz. 659);
art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U.
2022 r. poz. 1079 z pdzn. zm.).

przepiséw ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego z
dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz. U. 2023 r. poz. 129 z pdzn. zm.)
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1.3

1.4

2)

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

przepiséw: rozporzadzenia Rady (WE) nr 765/2006, rozporzadzen Rady (UE) nr
269/2014, (UE) nr 208/2014, decyzji Rady 2014/145/WPZiB, rozporzadzenia Rady (UE)
nr 833/2014.

Na Whnioskodawcy nie moze cigzy¢ obowigzek zwrotu pomocy wynikajgcy

z decyzji Komisji Europejskiej uznajacej takg pomoc za niezgodng z prawem lub
rynkiem wewnetrznym oraz nie moze znajdowac sie w trudnej sytuacji w rozumieniu
unijnych przepiséw dotyczgcych pomocy panstwa (w szczegdlnosci art. 2 pkt 18
Rozporzadzenia Komisji UE Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu, Dz. Urz. UE nr L 187 z 26.06.2014 r. z pdzn. zm.).

Podmiotem realizujgcym projekt grantowy MSP nie moze byé podmiot powigzany
kapitatowo lub osobowo z Podlaskg Fundacja Rozwoju Regionalnego (Grantodawca).

Na co mozna uzyskac grant ?

Granty sg powierzane na realizacje projektéw grantowych MSP, majgcych na celu

wdrozenie technologii cyfrowych w MSP i ktére bedg prowadzity do:

1) innowacji procesowej, polegajacej na automatyzacji proceséw realizowanych w
przedsiebiorstwie, lub

2) innowacji produktowej (w tym réwniez rozumianej jako zmiana modelu
biznesowego), polegajgcej na wprowadzeniu nowych produktow lub ustug.

Wsparciem zostanie objete wdrozenie specjalistycznych rozwigzan cyfrowych
(rozwigzania ,szyte na miare”), wykluczone sg natomiast proste inwestycje z obszaru
wdrazania technologii cyfrowych o mniej specjalistycznym charakterze, ograniczajgce
sie tylko do np. nabycia systemu operacyjnego, standardowego oprogramowania
biurowego czy standardowego oprogramowania ksiegowego.

Konieczne jest wykazanie jednoznacznego i racjonalnego zwigzku pomiedzy
realizowanym projektem grantowym MSP, a celem biznesowym (rozwojowym)
przedsiebiorstwa, majgcym odzwierciedlenie w zwiekszeniu rynkowej
konkurencyjnosci. W szczegdlnosci, rozwdj przedsiebiorstwa powinien mie¢ na celu:
zwiekszenie sprzedazy, zwiekszenie zysku lub zwiekszenie zatrudnienia.

Przedsiebiorca moze ubiegad sie o powierzenie nie wiecej niz jednego grantu i moze
mu by¢ powierzony jeden grant.

Grant moze by¢ przyznany na dofinansowanie nastepujacych kategorii wydatkow

netto:

1) zakup oprogramowania branzowego i zaawansowanego (jako wartosci
niematerialnych i prawnych, w tym w formie licencji oraz innych praw wtasnosci
intelektualnej), prowadzacego do realizacji celéw okreslonych w pkt 2.1 2.3,

2) zakup ustug niezbednych do wdrozenia rozwigzania cyfrowego, w formie ustug
programistycznych lub ustug dostosowujgcych gotowe oprogramowanie do
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2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

1)

specyfiki dziatalnosci wnioskodawcy i prowadzgcych do realizacji celéw okreslonych
w pkt2.1i2.3,

3) nabycie nowych srodkéw trwatych, niezbednych do cyfryzacji przedsiebiorstwa w
obszarze produkgcji, procesow, produktéw, ustug oraz modelu biznesowego z
wyfgczeniem nieruchomosci oraz Srodkéw transportu zaliczonych do Grupy VII
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Wydatki kwalifikowane na nabycie srodkéw
trwatych moga stanowi¢ do 20% wartosci wydatkow kwalifikowanych, o ktérych
mowa w podpunktach 1) i 2).

4) zakup ustug szkoleniowych z zakresu zwiekszenia bezpieczenstwa cyfrowego w
przedsiebiorstwie. Wydatki te mogg stanowi¢ do 10% wartosci wydatkéw
kwalifikowanych, o ktérych mowa w podpunktach 1) i 2).i dotyczy¢ szkolenia
pracownikdéw Wnioskodawcy, badz jego kadry zarzadzajacej

Ustugi szkoleniowe z zakresu zwiekszenia bezpieczeristwa cyfrowego w
przedsiebiorstwach muszg zakonczyc¢ sie wydanym certyfikatem, dyplomem
ukoniczenia lub Swiadectwem.

Nabyte w ramach projektu grantowego MSP $rodki trwate i wartoéci niematerialne i
prawne, niezaleznie od ich wartosci, muszg zostac przyjete na ewidencje srodkéw
trwatych i/lub wartosci niematerialnych i prawnych Wnioskodawcy.

Whioskodawca, ktéry w wyniku realizacji projektu grantowego MSP, nabedzie $rodki
trwate i/lub wartosci niematerialne i prawne, bedzie zobowigzany do zachowania
trwatoéci projektu grantowego MSP, przez okres 3 lat od daty wyptaty grantu.

Podatek VAT nie jest wydatkiem kwalifikowanym.

Wydatki kwalifikowane do wsparcia muszg by¢ jednoznacznie okreslone
(identyfikowalne), niezbedne do realizacji projektu grantowego MSP oraz poniesione
zgodnie z zasadami racjonalnej gospodarki finansowej, w szczegdlnosci zas
najkorzystniejszej relacji naktadéw do rezultatow.

Po podpisaniu umowy o powierzenie grantu nie bedzie mozliwe dokonywanie
przesunie¢ pomiedzy kategoriami wydatkéw wskazanych w budzecie projektu
grantowego MSP.

Granty moga by¢ powierzone na projekty grantowe MSP zwigzane z dziatalnoscig
przedsiebiorstwa w sektorach gospodarki zaliczanych do inteligentnych specjalizacji
wojewddztwa podlaskiego, okreslonych w ,Planie rozwoju przedsiebiorczosci w
oparciu o inteligentne specjalizacje wojewddztwa podlaskiego 2021-2027+ (RIS3
2027+)", czyli:

specjalizacji zaliczanych do tzw. rdzenia specjalizacji:

a) przemyst rolno-spozywczy i sektory powigzane taricuchem wartosci oraz ICT w

powigzaniu z sektorem,

b) przemyst metalowo-maszynowy, szkutniczy i sektory powigzane taricuchem wartosci

oraz ICT w powigzaniu z sektorem,
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c) sektor medyczny, nauki o zyciu i sektory powigzane taricuchem wartosci oraz ICT w

powigzaniu z sektorem,

d) ekoinnowacje, nauki o Srodowisku i sektory powigzane taricuchem wartosci oraz ICT w

2)

powigzaniu z sektorem.

specjalizacji wschodzacych:

a) sektory objete Krajowymi Inteligentnymi Specjalizacjami, nieuwzglednione w rdzeniu

3)

2.13.

2.14.

2.15.

1)

regionalnych IS, a takze pozostate sektory wykazujgce regionalny wzrost zatrudnienia
znacznie przewyzszajacy dynamike krajowg wraz z ICT w powigzaniu z sektorem.

specjalizacji pozostatych — wszystkie sektory poza ,rdzeniem” i specjalizacjami
wschodzgcymi, ale tylko pod warunkiem wykazania korzysci gospodarczych w regionie
(specjalizacje wyznaczane kazdorazowo dla danego projektu na wniosek
zainteresowanych podmiotéw, w ramach mechanizmu elastycznosci).

Granty nie moga by¢ powierzane na wspieranie dziatalnosci przedsiebiorstwa
zwigzanej z innymi sektorami, branzami czy obszarami gospodarki niz wymienione w
pkt 2.12.

Lokalizacja projektu grantowego MSP i efekty ekonomiczne tego projektu, np.:
instalacja wdrazanej technologii cyfrowej, lokalizacja zaktadu Wnioskodawcy, miejsce
zatrudnienia pracownikdéw, siedziba Wnioskodawecy itd., muszg by¢ umiejscowione w
granicach administracyjnych wojewoédztwa podlaskiego. Korzystanie przez
przedsiebiorce z tzw. ,wirtualnego biura” zlokalizowanego na terenie wojewddztwa
podlaskiego nie spetnia niniejszego warunku.

Grant nie moze zostac przyznany na realizacje projektéw, ktore dotyczg rodzajow
dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci uzyskania pomocy finansowej, o ktdrych mowa
wW:

art. 7 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1058 z dnia
24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Regionalnego i Funduszu
Spéjnosci (Dz. U. UE seria L 2021 r. nr 231 str. 60 z pdzn.zm.):
likwidacje lub budowe elektrowni jgdrowych;
inwestycje stuzace redukcji emisji gazéw cieplarnianych pochodzacych z wykazu
dziatarn wymienionych w zataczniku | do dyrektywy 2003/87/WE;
wytwarzanie, przetworstwo i wprowadzanie do obrotu tytoniu i wyrobow
tytoniowych;
przedsiebiorstwa znajdujgce sie w trudnej sytuacji zdefiniowane w art. 2 pkt 18
rozporzadzenia (UE) nr 651/2014, chyba ze jest to dozwolone w ramach pomocy de
minimis lub tymczasowych zasad pomocy panstwa ustanowionych w celu odpowiedzi
na wystgpienie wyjgtkowych okolicznosci;
inwestycje w infrastrukture portow lotniczych, z wyjgtkiem regionéw najbardziej
oddalonych lub istniejgcych regionalnych portdéw lotniczych zdefiniowanych w art. 2
pkt 153 rozporzadzenia (UE) nr 651/2014 w kazdym z nastepujgcych przypadkow:
o inwestycje w Srodki fagodzgce oddziatywanie na srodowisko; lub
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o inwestycje w ochrone, bezpieczenstwo, jak i systemy zarzgdzania ruchem
lotniczym wynikajgce z badan nad systemem zarzgdzania ruchem lotniczym w
jednolitej europejskiej przestrzeni powietrznej;

— inwestycje w zakresie sktadowania odpaddw, z wyjatkiem:

o w odniesieniu do regiondw najbardziej oddalonych — wytgcznie w nalezycie
uzasadnionych przypadkach; lub

o inwestycji w zakresie zamykania, przeksztatcania lub zabezpieczania
istniejgcych sktadowisk, pod warunkiem ze takie inwestycje nie zwiekszajg ich
przepustowosci;

— inwestycje stuzgce zwiekszeniu przepustowosci obiektow przetwarzania odpadow
resztkowych; z wyjgtkiem:

o w odniesieniu do regiondw najbardziej oddalonych — wytgcznie w nalezycie
uzasadnionych przypadkach;

o inwestycji w technologie odzyskiwania materiatow z odpadow resztkowych do
celéw gospodarki o obiegu zamknietym;

— inwestycje w zakresie produkgcji, przetwarzania, transportu, dystrybucji,
magazynowania lub spalania paliw kopalnych, z wyjatkiem:

o wymiany systemow cieptowniczych zasilanych statymi paliwami kopalnymi, t;j.
weglem kamiennym, torfem, weglem brunatnym, tupkami bitumicznymi, na
systemy grzewcze zasilane gazem ziemnym w celu:

= modernizacji systemow cieptowniczych i chtodniczych do stanu
,efektywnego systemu cieptowniczego i chtodniczego”,
zdefiniowanego w art. 2 pkt 41 dyrektywy 2012/27/UE;

= modernizacji elektrocieptowni do stanu ,wysokosprawnej
kogeneracji”, zdefiniowanej w art. 2 pkt 34 dyrektywy 2012/27/UE;

= inwestycji w wymiane instalacji zasilanych weglem kamiennym,
torfem, weglem brunatnym lub tupkami bitumicznymi, na kotty i
systemy cieptownicze zasilane gazem ziemnym w budynkach
mieszkalnych i niemieszkalnych;

o inwestycji w rozbudowe, zmiane przeznaczenia, przeksztatcenie lub
modernizacje sieci przesytowych i dystrybucyjnych gazu pod warunkiem, ze
inwestycje takie przygotowuja te sieci na wprowadzenie do systemu gazow
odnawialnych i niskoemisyjnych, takich jak wodor, biometan i gaz syntezowy,
oraz umozliwiajg zastgpienie instalacji zasilanych statymi paliwami kopalnymi;

o inwestycji w:

= ekologicznie czyste pojazdy zdefiniowane w dyrektywie Parlamentu
Europejskiego i Rady 2009/33/WE(22) do celéw publicznych, oraz

= pojazdy, statki powietrzne i jednostki ptywajace zaprojektowane i
zbudowane lub przystosowane do uzytku przez stuzby ochrony
ludnosci i straz pozarna.

2) art. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. U. UE seria L 2013 r. nr 352 str. 1 zm. Dz. U. UE seria L 2020 r. nr 215 str. 3):

— sektor rybotéwstwa i akwakultury, zgodnie z rozporzagdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie wspodlnej
organizacji rynkéw produktow rybotéowstwa i akwakultury, zmieniajagcym
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2.16.

3)

3.1.

3.2.

3.3.

b)

rozporzadzenia Rady (WE) nr 1184/2006 i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylajgcym
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 104/2000;

sektor produkcji podstawowe]j produktéw rolnych, o ktérych mowa w Zatgczniku | do
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej;

sektor przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych w nastepujacych
przypadkach:

o kiedy wysokos$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich
produktow nabytych od producentéw podstawowych lub wprowadzonych na
rynek przez przedsiebiorstwa objete pomocg; lub

o kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci
producentom surowcow;

dziatalno$¢ zwigzana z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn.
pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktow, tworzeniem i
prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezagcymi zwigzanymi

z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej;

dziatalnos¢ uzalezniong od wykorzystywania towardw produkcji krajowej
uprzywilejowanych wzgledem towardw przywozonych z zagranicy.

Srodki grantu nie mogga zostac¢ przeznaczone na:

na dziatalnos¢ zakazang na podstawie aktdw prawa unijnego przyjetych lub
nowelizowanych w zwigzku z agresjg Rosji wobec Ukrainy, tj. rozporzadzen Rady: (UE)
2022/263, (UE) nr 833/2014, (UE) nr 692/2014 lub (WE) nr 765/2006, decyzji Rady:
(WPZiB) 2022/266, 2014/512/WPZiB, 2014/145/WPZiB lub 2012/642/WPZiB,

na zaspokojenie roszczen, o ktérych mowa w art. 11 rozporzadzen Rady: (UE) nr
833/2014, (UE) nr 269/2014, (UE) nr 208/2014, art. 10 rozporzadzenia Rady (UE)
2022/263, art. 6 rozporzadzenia Rady (UE) nr 692/2014, art. 8d rozporzadzenia Rady
(WE) nr 765/2006, art. 7 decyzji Rady 2014/512/WPZiB lub art. 2n decyzji Rady
2012/642/WPZiB.

Kiedy mozna realizowac¢ dziatania, zakupy i wydatki ?

Realizacja dziatarh w ramach projektu grantowego MSP moze trwa¢ maksymalnie 12
miesiecy, ale nie dtuzej niz do 30 kwietnia 2026 .

W momencie sktadania wniosku o powierzenie grantu, projekt grantowy MSP musi by¢
gotowy do realizacji tzn. Wnioskodawca powinien przeprowadzi¢ postepowanie
majace na celu weryfikacje rynku w zakresie planowanych dziatan i zakupéw oraz w
zaleznosci od rodzaju wydatkow dokona¢ wyboru wykonawcéw/dostawcédw i/lub
oszacowac wartos¢ zamowienia. Szczegétowe zasady wyboru wykonawcow /
dostawcdw i szacowania wartosci zamdwienia zawarte sg w pkt 4 niniejszego
Regulaminu.

Rozpoczecie realizacji projektu grantowego MSP, moze nastgpi¢ najwczeéniej dzieri po

dniu zawarcia umowy o powierzenie grantu. Za rozpoczecie realizacji projektu
grantowego MSP uznaje sie dzieri zaciggniecia pierwszego wigzacego prawnie
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4)

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

zobowigzania zwigzanego z zamoéwieniem towardow lub ustug, zawarciem umowy na
realizacje ustugi lub dostawy itd.

W jaki sposdb i kiedy dokona¢ wyboru wykonawcow i dostawcow?

Whioskodawca dokonuje szacowania, wyboru wykonawcéw i udziela wszystkich
zamowier zwigzanych z realizacja projektu grantowego MSP w oparciu o najbardziej
korzystng ekonomicznie oferte (najlepsze efekty do naktadéw), z zachowaniem zasad
przejrzystosci i uczciwej konkurencji. Wnioskodawca zobowigzany jest do dotozenia
wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu interesow, rozumianego jako brak
bezstronnosci i obiektywnosci.

Wykonawcg / dostawca towardw i ustug w ramach projektu grantowego MSP nie moze
by¢ osoba fizyczna nie prowadzgca dziatalnosci gospodarcze;j.

Whioskodawca jest zobowigzany oszacowac¢ wartos¢ zamowienia w przypadku
zamowien Srodkéw trwatych i ustug szkoleniowych z zakresu zwiekszenia
bezpieczenstwa cyfrowego w przedsiebiorstwie (tj. wydatkdw wskazanych w pkt 2.5
podpunkty 3) i 4) Regulaminu). Proces szacowania wartosci zamdwienia powinien
zosta¢ udokumentowany, tzn. Wnioskodawca powinien przygotowac i dotgczy¢ do
wniosku o powierzenie grantu notatke z szacowania i co najmniej 2 oferty dotyczace
danego przedmiotu zamowienia. Wynik szacowania okresla maksymalng wysokos¢
wydatku jakg Wnioskodawca moze ujg¢ we wniosku o powierzenie grantu, jednak w
wysokosci nie wiekszej niz dozwolonej limitem.

W przypadku zamodwien zwigzanych z zakupem oprogramowania branzowego i
zaawansowanego oraz zakupem ustug niezbednych do wdrozenia rozwigzania
cyfrowego (tj. wydatkdw wskazanych w pkt 2.5 podpunkty 1) i 2) Regulaminu),
Whnioskodawca zobowigzany jest upublicznié zapytanie ofertowe poprzez
zamieszczenie dokumentéw zwigzanych z wyborem wykonawcéw na stronie
internetowej projektu ,,Bon na cyfryzacje”: www.bonnacyfryzacje.pl.

Ponadto w przypadku, o ktéorym mowa w pkt 4.4 Wnioskodawca zobowigzany jest
wystapic¢ z zapytaniem ofertowym do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw
lub dostawcdw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcédw danego
zamoéwienia. Potencjalni wykonawcy powinni prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza badz
posiadac niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie dostaw lub ustug objetych
zapytaniem ofertowym oraz posiadac faktyczng zdolno$¢ do wykonania zamodwienia w
tym miedzy innymi dysponowaé prawami, potencjatem technicznym i osobowym
koniecznymi do wykonania tego zamdwienia.

Osoby wykonujgce w imieniu Wnioskodawcy czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie szacowania, oceny ofert, jak tez
Whioskodawca nie mogg by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z
wykonawcami/dostawcami, ktorzy ztozyli oferty.
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4.7.

4.8.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Whioskodawcg lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Whioskodawcy lub osobami wykonujacymi w imieniu Wnioskodawcy czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a)  uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z
przepisdw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organow zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia

Zapytanie ofertowe powinno zawierac co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile warunki te s3 wymagane przez zamawiajgcego,

3) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert oraz opis sposobu
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert,

4) termin i sposoéb sktadania ofert, nie krétszy niz 7 dni kalendarzowych (bieg terminu
rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego,
a konczy z uptywem ostatniego dnia; jezeli koniec terminu przypada na sobote lub
dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu lub
dniach wolnych od pracy),

5) termin wykonania zamowienia (z uwzglednieniem zapiséw pkt 3 Regulaminu
powierzania grantow),

6) informacje na temat zakazu konfliktu intereséw,

7) okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, o ile zamawiajgcy
przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy,

8) opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych
oraz liczbe czesci zamdwienia, na ktérg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub
maksymalnag liczbe czesci, na ktdre zamowienie moze zostac udzielone temu
samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia,
ktdre czesci zamowienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku
wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci,

9) w sytuacji, gdy zamawiajgcy udziela zamdwienia w czesciach, informacje, ze dane
postepowanie obejmuje jedynie czes¢ zamodwienia, wraz z okresleniem zakresu lub
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4.9.

4.10.

4.11.

wartosci catego zamdwienia oraz informacjami co do pozostatych czesci
zamowienia,

10) informacje dotyczgce ofert wariantowych, jezeli zamawiajgcy wymaga lub
dopuszcza ich sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z
wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢
ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty,

11) zobowigzanie do ztozenia przez oferenta oswiadczenia, iz posiada niezbedng
wiedze i doswiadczenie w zakresie dostaw badz ustug objetych zapytaniem
ofertowym oraz posiada faktyczng zdolno$¢ do wykonania zamdwienia, w tym
miedzy innymi dysponuje prawami, potencjatem technicznym i osobowym
koniecznym do wykonania tego zamodwienia.

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace miec¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisac
w sposab, ktéry mogtby utrudniac uczciwg konkurencje. Opis przedmiotu zamodwienia
nie moze odnosic sie do okreslonego wyrobu, Zzrédta, znakow towarowych, patentow
lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamodwienia i dopuszczono rozwigzania réwnowazne. W przypadku
dopuszczenia rozwigzan rownowaznych, w celu spetnienia wymogu opisania
przedmiotu zamodwienia w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy, powinien zostac
okreslony zakres réwnowaznosci. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania
rownowazne opisywanym przez zamawiajgcego, jest obowigzany wykaza¢, ze
oferowane przez niego dostawy lub ustugi spetniajg wymagania okreslone przez
zamawiajgcego.

Whioskodawca moze wymagac¢ od wykonawcow spetnienia warunkow udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Warunki te zamawiajgcy okresla w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.
Warunki udziatu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania muszg by¢
zwigzane z przedmiotem zamowienia i proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ ocene
zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia. Wnioskodawca nie moze
formutowac warunkéw przewyzszajacych wymagania wystarczajgce do nalezytego
wykonania zamowienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia sg
formutowane w sposdéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcéw, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosic¢ sie do danego przedmiotu zamdwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy
nalezytej starannosci, moégt interpretowac je w jednakowy sposab,

c) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriéw powinny by¢ okreslone w sposob
umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty,
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4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia,

e) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert.

W przypadku, gdy pomimo prawidtowego upublicznienia zapytania ofertowego

i wystgpienia z zapytaniem ofertowym do 3 potencjalnych wykonawcéw/dostawcow,
wptynie tylko jedna, nie podlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade
konkurencyjnego wyboru wykonawcéw za spetniona.

Zmiana zapytania ofertowego moze nastgpic tylko poprzez uniewaznienie pierwotnie
opublikowanego zapytania i upublicznienie nowego zapytania ofertowego
z zachowaniem wszystkich warunkéw przewidzianych w niniejszym regulaminie.

WYybadr najkorzystniejszej oferty powinien zosta¢ udokumentowany sporzgdzonym
w formie pisemne] Protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia.

Protokot postepowania o udzielenie zamdwienia powinien zawiera¢ co najmniej:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) informacje o podmiotach, do ktérych Wnioskodawca wystgpit z zapytaniem
ofertowym,

3) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
(w szczegdlnosci nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz cena), wraz ze wskazaniem
daty wptywu oferty do Wnioskodawcy,

4) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw,
o ile takie warunki byty stawiane,

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny i przyznanej punktacji poszczegdlnym
wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

6) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych
(jesli dotyczy),

7) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razgco niskie (o ile dotyczy),

8) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru albo powoddw, dla
ktorych zamawiajgcy postanowit zrezygnowac z udzielenia zamédwienia,

9) imiona i nazwiska osdb, ktore wykonywaty czynnosci w prowadzonym
postepowaniu,

10) wykryte przypadki konfliktu interesdw i podjete w zwigzku z tym srodki albo
informacje o braku wystepowania konfliktu interesow,

11) date sporzadzenia protokotu, podpisy oséb, ktére wykonywaty czynnosci w
prowadzonym postepowaniu i podpis Wnioskodawcy,

12) zatgczniki:

a) potwierdzenie wystgpienia z zapytaniem ofertowym do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow lub dostawcdw, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia,

b) ztozone oferty,
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c) oswiadczenie braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub
kapitatowych z wykonawcami na bezstronno$¢ postepowania.

4.16. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato

5)

5.1.

6)

6.1.

6.2.

1)

2)

3)

4)

5)

upublicznione zapytanie ofertowe, tj. co najmniej na stronie internetowej projektu
»Bon na cyfryzacje”: www.bonnacyfryzacje.pl. Informacja o wyniku postepowania
powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe
(miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

Jaka jest wartos¢ funduszu grantow ?

taczna wartosc¢ powierzonych grantdow nie moze przekroczy¢ kwoty 7 384 292,00 zt.
Granty udzielane sg ze Srodkow programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
2021-2027 (FEdP 2021-2027), Priorytet | Badania i innowacje, Dziatanie 1.2 Rozwdj
przez cyfryzacje, Typ: Wdrazanie technologii cyfrowych w MSP — bon na cyfryzacje
(projekt grantowy).

Jaka wartos¢ grantu mozna otrzymac ?

Warto$¢ grantu na wsparcie jednego projektu grantowego MSP nie moze przekroczy¢
kwoty 150 000,00 zt oraz 60% wartosci wydatkow kwalifikowalnych poniesionych w
ramach projektu, z zastrzezeniem pkt 6.2., 6.3, 6.5.

Intensywnos$¢ wsparcia wskazana w pkt 6.1, tj. 60%, moze zosta¢ zwiekszona o:

5 punktéw procentowych, w przypadku kiedy projekt grantowy MSP dotyczy sektora
gospodarki zaliczanego do rdzenia specjalizacji regionu, tj. przemystu rolno-
spozywczego i sektorow powigzanych taicuchem wartosci oraz ICT w powigzaniu z
sektorem, przemystu metalowo-maszynowego, szkutniczego i sektorow powigzanych
taricuchem wartos$ci oraz ICT w powigzaniu z sektorem, sektora medycznego, nauk o
zyciu i sektoréow powigzanych tancuchem wartosci oraz ICT w powigzaniu z sektorem,
ekoinnowacji, nauk o srodowisku i sektoréw powigzanych tancuchem wartosci oraz ICT
W powigzaniu z sektorem;

5 punktéw procentowych, w przypadku kiedy wnioskodawca projektu grantowego
MSP nie uzyskat dotychczas wsparcia UE na cyfryzacje (zgodnie z pkt 6.4);

5 punktow procentowych, w przypadku gdy w wyniku realizacji projektu grantowego
MSP w przedsiebiorstwie wnioskodawcy dojdzie do wdrozenia innowacji procesowej,
polegajgcej na automatyzacji procesow realizowanych w przedsiebiorstwie;

5 punktow procentowych, w przypadku, kiedy w efekcie realizacji projektu grantowego
MSP nastgpi wdrozenie innowacji produktowej (w tym réwniez rozumianej jako
zmiana modelu biznesowego), polegajacej na wprowadzeniu nowych produktéw lub
ustug;

5 punktéw procentowych, w przypadku, gdy projekt grantowy MSP uwzglednia
komponent szkoleniowy z zakresu zwiekszenia bezpieczenstwa cyfrowego.
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Zwiekszenie intensywnosci wsparcia polega na dodaniu dodatkowych punktéw
procentowych do intensywnosci okreslonej w pkt 6.1.

Przez wsparcie UE na cyfryzacje nalezy rozumiec¢ uzyskane przez Wnioskodawce
dofinansowanie w ramach ktéregokolwiek ze wskazanych ponizej dziatan i programéw:

1) ,Program Innowacje i Technologie dla Rozwoju Przedsiebiorstw” — Phare 2000
strukturalny

2) ,Program Rozwoju Przedsiebiorstw Internetowych” — Phare 2001 regionalny

3) ,Program Technologie Informatyczne dla Przedsiebiorstw” — Phare 2002 regionalny

4) Dziatanie 8.1 ,Wsparcie dziatalnosci gospodarczej w dziedzinie gospodarki
elektronicznej” — Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013

5) Dziatanie 8.2 ,,Wspieranie wdrazania elektronicznego biznesu typu B2B” — Program
Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013

6) Dziatanie 6.2, Wsparcie MSP w obszarze cyfryzacji - Bony na cyfryzacje” - Program
Operacyjny Inteligentny Rozwdj 2014-2020

7) Dziatanie 1.2 ,Rozwdj przez cyfryzacje” — Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
2021-2027

8) Dziatanie 1.3 ,Pozyczka na cyfryzacje — Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-
2027

9) Dziatanie 2.21 ,Wsparcie transformacji cyfrowej polskich MSP” - priorytet 2
,Srodowisko sprzyjajace innowacjom” w programie Fundusze Europejskie dla
Nowoczesnej Gospodarki, 2021-2027

10) Inne niewymienione powyzej dziatania i programy (krajowe i regionalne)
dedykowane wytgcznie dofinansowaniu cyfryzacji przedsiebiorstw.

Grantobiorca jest zobowigzany do zapewnienia wktadu wtasnego w wysokosci
stanowigcej roznice miedzy wartoscig wydatkéw kwalifikowanych, a wartoscig
powierzonego grantu. Grantobiorca jest takze zobowigzany do pokrycia catosci
wydatkéw niekwalifikowanych, ponoszonych w zwigzku z realizacjg projektu.

Grant udzielany w ramach konkursu ,,Bon na cyfryzacje” ma charakter pomocy de
minimis, o ktérej mowa w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE seria L 2013 r. nr 352 str. 1 zm. Dz. U. UE
seria L 2020 r. nr 215 str. 3) i Rozporzadzeniu Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z
dnia 29 wrzes$nia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach
regionalnych programow na lata 2021-2027 (Dz. U. 2022 r. poz. 2062).

Zgodnie z ww. rozporzadzeniami catkowita warto$¢ pomocy de minimis przyznanej
przez panstwo cztonkowskie jednemu przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ 200 000
EUR w okresie trzech lat podatkowych, a w przypadku przedsiebiorstw prowadzacych
dziatalnos¢ zarobkowga w zakresie drogowego transportu towardéw nie moze
przekroczy¢ 100 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych. Pomoc de minimis nie
moze zosta¢ wykorzystana na nabycie pojazdéw przeznaczonych do transportu
drogowego towardw. Za jedno przedsiebiorstwo nalezy rozumie¢ podmiot, o ktorym
mowa w art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013.
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7)

Do kiedy mozna sktada¢ wnioski o powierzenie grantu ?

7.1. Nabér wnioskow przeprowadzany jest w czterech rundach:

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

8)

8.1.

8.2.

1)

2)

3)

4)

Runda | —od 4 marca 2024 r. do 30 sierpnia 2024 r., jednak nie pdzniej niz do dnia, w
ktorym wartos¢ powierzonych grantow, powiekszona o wartos¢ grantéw wynikajaca
ze ztozonych wnioskéw, bedacych w trakcie oceny, przekroczy kwote 2 000 000,00 zt,
Runda Il — od 2 wrzes$nia 2024 r. do 31 stycznia 2025 r., jednak nie pdzniej niz do dnia,
w ktérym wartos¢ powierzonych grantéw, powiekszona o wartos¢ grantow
wynikajgca ze ztozonych wnioskdéw, bedacych w trakcie oceny, przekroczy kwote

2 000 000,00 zt,

Runda lll — od 3 lutego 2025 r. do 30 czerwca 2025 r., jednak nie pdzniej niz do dnia,
w ktorym wartosé powierzonych grantow, powiekszona o wartos¢ grantow
wynikajgca ze ztozonych wnioskdéw, bedgcych w trakcie oceny, przekroczy kwote

2 000 000,00 zt

Runda IV —od 1 lipca 2025 r. do 28 listopada 2025 r., jednak nie pdzniej niz do dnia, w
ktorym wartos¢ powierzonych grantéw, powiekszona o wartos¢ grantow wynikajaca
ze ztozonych wnioskdow, bedacych w trakcie oceny, przekroczy kwote 1 384 292,00 zt.

Wartos¢ niewykorzystanego budzetu z danej rundy (1, Il lub 11l) powieksza
automatycznie wartos$¢ budzetu kolejnej rundy.

Informacja o wartosci dostepnych srodkéw w danej rundzie bedzie podawana
systematycznie na stronie internetowe] projektu grantowego ,,Bon na cyfryzacje”:
www.bonnacyfryzacje.pl.

Komunikat o zakoniczeniu naboru wnioskdow w danej rundzie zostanie opublikowany na
stronie internetowej projektu grantowego ,,Bon na cyfryzacje”:
www.bonnacyfryzacje.pl. natychmiast tj. w dniu, w ktérym zaistniaty okolicznosci
opisane w pkt 7.1.

Whioski, ktére wptyng po zakoriczeniu naboru w danej rundzie nie podlegajg ocenie.

W jaki sposdb sktada¢ wnioski o powierzenie grantu ?

Whniosek o powierzenie grantu nalezy ztozy¢ wytgcznie w wersji elektronicznej (w
rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego). Formularz wniosku o
powierzenie grantu dostepny jest na stronie internetowej projektu grantowego ,,.Bon
na cyfryzacje” : www.bonnacyfryzacje.pl.

Formularz wniosku o powierzenie grantu nalezy wypetni¢ komputerowo,
przekonwertowac na format pdf i opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym, oséb upowaznionych do reprezentacji Wnioskodawcy. Do
whniosku nalezy dotgczy¢ wymagane zatgczniki w formie skanéw opatrzonych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, osob
upowaznionych do reprezentacji Wnioskodawecy. Lista wymaganych zatgcznikéw
wskazana jest w tresci wniosku o powierzenie grantu.
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8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

9)

9.1.

9.2.

Jesli wniosek o powierzenie grantu bedzie podpisany przez pethomocnika
Whioskodawcy do wniosku nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo szczegdlne, z ktérego w
sposéb jednoznaczny bedzie wynikato uprawnienie podpisujgcego do reprezentowania
Whnioskodawcy w zakresie podpisania wniosku o powierzenie grantu oraz zafgcznikéw
do wniosku o powierzenie grantu. Petnomocnictwo w formacie pdf, powinno by¢
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, oséb
upowaznionych do reprezentacji Wnioskodawcy.

Whniosek o powierzenie grantu w formacie pdf i jego tozsama edytowalng wersje
elektroniczng w formacie doc., docx wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy przestac
do Grantodawcy poprzez formularz dostepny na stronie internetowej projektu ,,Bon na
cyfryzacje”: www.bonnacyfryzacje.pl.

Nie dopuszcza sie modyfikacji formularza wniosku, wypetnienia pismem odrecznym,
nanoszenia na nim odrecznych poprawek lub dopiskéw.

Whiosek powinien by¢ wypetniony w jezyku polskim i by¢ kompletny. Wszystkie
wymagane pola wniosku muszg by¢ wypetnione.

Za dzien wptywu wniosku o powierzenie grantu uznaje sie date i godzine wptywu do
Grantodawcy dokumentow aplikacyjnych podpisanych kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym przez osoby upowaznione do reprezentowania
Whioskodawcy, przestanych poprzez strone internetowg projektu: ,Bon na cyfryzacje”
www.bonnacyfryzacje.pl.

W przypadku awarii serwera PFRR, co uniemozliwi przestanie wniosku o powierzenie
grantu w formie elektronicznej poprzez formularz dostepny na stronie internetowe;j
projektu ,, Bon na cyfryzacje”: www.bonnacyfryzacje.p! Grantodawca dopusci
mozliwos¢ sktadania wnioskdw o powierzenie grantu w formie elektronicznej (na
nosniku np. CD, pendrive) w biurze projektu: 15-441 Biatystok, ul. Spétdzielcza 8 lok.
404. Informacja o takiej mozliwosci sktadania wnioskdéw bedzie upubliczniona na
stronie projektu ,Bon na cyfryzacje”: www.bonnacyfryzacje.pl.

Jak przebiega ocena wniosku ?

Ocena wniosku o powierzenie grantu przeprowadzana jest przez dwdch pracownikow
PFRR. Oceniajacy sg zobowigzani do zachowania bezstronnosci i poufnosci.

Ocena dokonywana jest na podstawie oswiadczen i deklaracji Wnioskodawcy,
informacji zawartych we wniosku o powierzenie grantu oraz innych zatgczonych
dokumentéw. Wnioskodawca ponosi wytagczng odpowiedzialno$é za ztozenie
fatszywych oswiadczen oraz podanie nieprawdziwych, niepetnych i niespdjnych,
informacji we wniosku o powierzenie grantu oraz w innych dokumentach.
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9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

10)

10.1.

Ocena wniosku trwa maksymalnie 10 dni roboczych, liczonych od dnia nastepnego od
dnia wptywu kompletnego i poprawnego wniosku do Podlaskiej Fundacji Rozwoju
Regionalnego, z zastrzezeniem pkt 9.4.

Termin oceny wniosku moze ulec zawieszeniu w przypadku wystgpienia sytuacji
niezaleznych od PFRR. O takim fakcie Wnioskodawca zostanie niezwtocznie
poinformowany za posrednictwem poczty e-mail wskazanych we wniosku

0 powierzenie grantu.

W przypadku, gdy wniosek zawiera braki formalne, Wnioskodawca wzywany jest do
jego uzupetnienia lub poprawy.

W przypadku, kiedy wniosek zawiera niespdjnosci, tres¢ jest niejednoznaczna lub rodzi
watpliwosci, Wnioskodawca moze (nie jest to obligatoryjne) by¢ wezwany do ztozenia
dodatkowych wyjasnien. Tres¢ ztozonych wyjasnien stanowic bedzie wéwczas
integralng cze$¢ wniosku o powierzenie grantu.

W obu przypadkach za doreczenie wezwania uznaje sie wystanie wiadomosci e-mailem
na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy wskazany we wniosku o powierzenie
grantu. Odpowiedzialnos¢ za sprawne funkcjonowanie wymienionego kanatu
komunikacji lezy po stronie Wnioskodawcy. Nieprawidtowe dziatanie adresu poczty
elektronicznej nie stanowi przestanki do uznania, iz doreczenie prosby o poprawe
whniosku lub ztozenie wyjasnien jest nieskuteczne.

Whioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ uzupetniony lub poprawiony wniosek oraz
dodatkowe wyjasnienia w nieprzekraczalnym terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania wezwania, o ktorym mowa powyzej. Uzupetniony lub poprawiony wniosek
oraz dodatkowe wyjasnienia nalezy dostarczy¢ w formie dokumentow pdf podpisanych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym na adres poczty
elektronicznej wskazany w wezwaniu do uzupetnien / wyjasnien. O dochowaniu
terminu decyduje data wptywu poprawionego wniosku na serwer PFRR.

Wskazane we wniosku braki lub btedy moga byé poprawiane tylko jeden raz. Wnioski,
ktore nie zostang uzupetnione lub poprawione w terminie lub w ktérych dokonano
istotnych modyfikacji (tj. poprawek ingerujacych w istotng tres¢ merytoryczng wniosku

0 powierzenie grantu) zostang ocenione negatywnie.

Ocena projektu przeprowadzana jest w oparciu o kryteria oceny wnioskéw, stanowigce
zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Kiedy ocena wniosku jest pozytywna ?

Ocena whniosku sktada sie z dwdch etapow: oceny kryteriéw obligatoryjnych oraz
oceny kryteriow dodatkowych.
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10.2.

10.3.

10.4.

1)

2)

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

Zeby wniosek zostat oceniony pozytywnie powinien by¢ zgodny ze wszystkimi
kryteriami obligatoryjnymi. Oceniajgcy weryfikuje forme i tres¢ wniosku pod katem
spetnienia danego kryterium i zaznacza jedng z dwdch opcji: ,tak” lub ,,nie”.

W przypadku, kiedy tres¢ wniosku, w tym zatgczonych dokumentéw, w odniesieniu
do ocenianego kryterium jest niespdjna, niejednoznaczna, niewiarygodna, niepetna
itp. kryterium zostanie ocenione negatywnie.

Grant zostanie powierzony na realizacje projektu grantowego MSP jezeli zostang
spetnione facznie nastepujace przestanki:

whiosek o powierzenie grantu spetnia wszystkie kryteria obligatoryjne i otrzymat
oceneg pozytywna,

taczna wartos¢ dotychczas powierzonych grantéow powiekszona o wartosc grantu,
ktory ma zostac powierzony nie przekracza kwoty okreslonej w danej rundzie zgodnie
z pkt 7.1 Regulaminu.

Granty powierzane bedg wedtug kolejnosci wptywu kompletnego i poprawnego
whniosku, z zastrzezeniem pkt 10.6.

W przypadku wnioskéw ztozonych w dniu zamkniecia naboru wnioskow w danej
rundzie, o kolejnosci powierzenia grantu decydowac bedzie nastepujgca kolejnosé
kryteridw: projekt grantowy MSP dotyczy dziatalnoéci przedsiebiorstwa w sektorach
gospodarki zaliczanych do tzw. rdzenia inteligentnych specjalizacji wojewddztwa
podlaskiego (RIS3 2027+), liczba zatrudnionych w etatach na ostatni dzien roku
poprzedzajacy rok, w ktérym sktadany jest wniosek o powierzenie grantu, kolejnosé¢
wptywu wniosku.

Ocena zgodnosci wniosku z kryteriami dodatkowymi ma na celu ustalenie wartosci
grantu w wymiarze kwotowym i procentowym w stosunku do wartosci wydatkow
kwalifikowalnych projektu grantowego MSP.

Oceniajacy, w uzasadnionych przypadkach, moga: uznac niektore wydatki za
niekwalifikowalne, obnizy¢ wartos¢ niektérych wydatkéw kwalifikowalnych, uznaé, ze
whniosek nie spetnia deklarowanych kryteriéw dodatkowych, majacych wptyw na
warto$¢ powierzonego grantu itp. W takiej sytuacji pozytywna ocena wniosku jest
warunkowa. Warunkiem jest zgoda Wnioskodawcy na rekomendacje oceniajgcych. W
przypadku kiedy Wnioskodawca nie wyrazi zgody na rekomendacje oceniajgcych,
whniosek zostanie uznany za oceniony negatywnie.

PFRR informuje za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany we
whiosku o powierzenie grantu Wnioskodawce o wyniku oceny wniosku niezwtocznie
po jej zakonczeniu, z zastrzezeniem pkt 10.10. W przypadku oceny negatywnej,
pozytywnej oceny warunkowej oraz oceny pozytywnej nie skutkujgcej powierzeniem
grantu informacja zawiera uzasadnienie.

Strona 18z 20



W przypadku wnioskéw ocenionych pozytywnie i skierowanych do wsparcia w piSmie
zawarta jest rowniez informacja o liscie dokumentéw niezbednych do zawarcia
Umowy o powierzenie grantu wraz z terminem na ich ztozenie w PFRR.
Niedostarczenie wymaganej dokumentacji do zawarcia umowy, mimo 2-krotnej
prosby o jej dostarczenie uprawnia PFRR do odmowy zawarcia umowy o powierzenie
grantu.

10.10. W przypadku wnioskéw ztozonych w dniu zamkniecia naboru wnioskéw, informacja o

11)

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

wyniku oceny, zostanie przestana Wnioskodawcy po dokonaniu oceny wszystkich
whnioskow.

Jak mozna odwotac sie od negatywnego wyniku oceny wniosku ?

W przypadku negatywnej oceny wniosku, Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia
protestu w celu dokonania ponownej oceny.

Whioskodawca moze wnies¢ protest w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji o
wyniku oceny jego wniosku w formie dokumentow pdf podpisanych kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

Protest wnoszony jest w formie elektronicznej na adres poczty elektroniczne;j
wskazanej w informacji o negatywnym wyniku oceny wniosku o powierzenie grantu i
zawiera:

1) oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia protestu,

2) oznaczenie Wnioskodawcy,

3) numer wniosku o powierzenie grantu,

4) wskazanie zarzutéw do dokonanej oceny wraz z uzasadnieniem,

5) petnomocnictwo szczegdlne, z ktérego w sposdb jednoznaczny bedzie wynikato
uprawnienie podpisujgcego do reprezentowania Wnioskodawcy - jesli protest
bedzie podpisany przez pethomocnika Wnioskodawcy. Petnomocnictwo w
formacie pdf, powinno by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym, oséb upowaznionych do reprezentacji Wnioskodawcy.

W przypadku, gdy protest nie zawiera elementéw, o ktérych mowa w pkt 1,2,3i5
powyzej, PFRR wzywa Whnioskodawce do uzupetnienia brakéw formalnych w terminie
7 dni od otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.
O dochowaniu terminu decyduje data wptywu poprawionego protestu na wskazany w
informacji o negatywnej ocenie wniosku o powierzenie grantu adres e-mail PFRR.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli zostat wniesiony po terminie. O fakcie
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia PFRR informuje Wnioskodawce pisemnie za
posrednictwem poczty elektronicznej.

Ponowna ocena wniosku dokonywana jest przez dwdch pracownikéw PFRR, ktorzy nie

oceniali wczesniej danego wniosku i trwa maksymalnie 10 dni roboczych od dnia
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11.7.

11.8.

11.9.

12)

12.1.

12.2.

13)

otrzymania kompletnego protestu. Oceniajgcy zobowigzani sg do zachowania
poufnosci i bezstronnosci. Ponowna ocena odbywa sie tylko w zakresie kryteriow
zakwestionowanych przez protestujgcego, jest oceng ostateczng i konczy
postepowanie w sprawie.

W wyniku rozpatrzenia protestu i dokonania ponownej oceny wniosek moze uzyskac:

1) ocene pozytywng — jezeli spetnia wszystkie kryteria obligatoryjne,

2) ocene negatywng — jesli oceniajgcy podtrzymajg negatywng ocene, ktéregokolwiek
z zakwestionowanych kryteridw obligatoryjnych lub Wnioskodawca nie ztozy
zastrzezen do oceny wszystkich, wcze$niej negatywnie ocenionych kryteridéw
obligatoryjnych.

3) ocene pozytywng warunkowg — w przypadku kiedy oceniajacy uznajg niektore
wydatki za niekwalifikowane, obnizg wartos¢ niektérych wydatkow
kwalifikowanych, uznajg, ze wniosek, pomimo deklaracji Wnioskodawcy, nie spetnia
kryteridw dodatkowych, majgcych wptyw na wartos¢ powierzonego grantu itp. W
takiej sytuacji pozytywna ocena wniosku jest warunkowa. Warunkiem jest zgodna
Whioskodawcy na rekomendacje oceniajgcych. W przypadku kiedy Wnioskodawca
nie wyrazi zgody na rekomendacje oceniajgcych, wniosek zostanie uznany za
oceniony negatywnie.

PFRR informuje za posrednictwem poczty elektronicznej Wnioskodawce o wynikach
oceny protestu niezwtocznie po jej zakonczeniu wraz z uzasadnieniem.

Procedura odwotfawcza nie wstrzymuje zawierania umow z Wnioskodawcami, ktorych
projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

Postanowienia koncowe

PFRR moze dokonac zmian w Regulaminie powierzania grantéw. Informacja

o planowanych zmianach zostanie zamieszczona co najmniej 14 dni przed
wprowadzeniem zmian na stronie internetowej projektu: ,Bon na cyfryzacje”:
www.bonnacyfryzacije.pl.

Pytania i watpliwosci dotyczgce zasad Regulaminu Wnioskodawcy mogg zgtasza¢ na
adres e-mail: rif@pfrr.pl, badzZ osobiscie w biurze projektu w Podlaskiej Fundacji
Rozwoju Regionalnego w Biatymstoku przy ul. Spétdzielczej 8 lok. 404.

Zataczniki do Regulaminu powierzania grantow
Zatacznik nr 1 — Wzor wniosku o powierzenie grantu

Zatacznik nr 2 — Kryteria oceny wniosku
Zatacznik nr 3 — Wzor Umowy o powierzenie grantu
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